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   KẾ HOẠCH

Công tác tháng 1,2/2019
A. SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12
-Tổng kết các đợt kiểm tra: kiểm tra môi trường, công sở văn minh sạch đẹp 99,5/100 điểm; kiểm tra hồ sơ tuyển sinh, giảng dạy tin học, ngoại ngữ: tốt, kiểm tra công tác tài chánh: tốt

- Công tác coi chấm thi xét duyệt chậm so với tiến độ. 

* Tồn tại:

- Công tác tài chánh chi tiền mặt, cần hạn chế; Khen thưởng chưa kịp thời ( thủ quỹ cần lưu ý).
- Hồ sơ chuyển đến, chuyển đi cần bổ sung thời gian, chữ ký…

-Hồ sơ cải cách hành chánh bổ sung kế hoạch, phân công…
B. CÔNG TÁC THÁNG 1,2

1. Công tác Chính trị tư tưởng:

- Tuyên truyền ý nghĩa ngày sinh viên học sinh (9.1).

- Tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa 87 năm ngày thành lập Đảng Cộng Sản Việt Nam (03.02).

- Tiếp tục tuyên truyền thực hiện cuộc vận động học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Đón tết Nguyên đán theo phương châm: “Tết đoàn kết, vui tươi, an toàn, tiết kiệm”, đảm bảo Tết đến với mọi người, mọi nhà.

- Đảm bảo chuyên cần trước và sau tết. 

- Tiếp tục thực hiện công tác tuyên truyền phòng chống ma túy HIV/AIDS xâm nhập học đường.
-Treo cờ Tổ Quốc ngày Tết dương lịch. (1/1)

2. Công tác chuyên môn: 
-Tổ chức thi olympic cấp trường.(7/1); Hạn cuối đăng ký thi Olympic cấp Thành phố lên cổng thông tin (18/2).
-Xây dựng kế hoạch thao giảng chuyên đề 2 tiết/tháng.

-Thực hiện báo cáo về tổ chức tập thể dục buổi sáng, các môn võ về PGD. (14/1)

-Tổ chức thi vẽ tranh cấp trường “Ô tô mơ ước” theo kế hoạch 4343/GDĐT 11/12/2018.(14/1); nộp báo cáo số lượng tranh dự thi về tổ tiểu học (26/1).
 -Đăng ký thi olympic cấp quận trên cổng TTĐT (14/1).
- Tiếp tục thực hiện quy chế chuyên môn: Dự giờ, Dạy tốt, TTSP.

- Dạy đúng PPCT + học kì II.

- Tiếp tục đổi mới phương pháp dạy học.

- Ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy.

- Dự họp, thao giảng, báo cóa chuyên đề. Chú trọng phương pháp dạy học tích cực..

- Tình hình học sinh có nguy cơ bỏ học ở lớp 6D ( 1 em)

2.1. Giáo viên

-Thi giáo viên giỏi cấp quận (nộp 2 sáng kiến). Thi GVG cấp quận vòng 2 (16-25/1). Vòng 3 (25/2).
-Đăng ký, bốc thăm thi đấu bóng rổ học sinh (3/1)
2.2. Giáo viên chủ nhiệm:

-Vào sổ học bạ, sổ GTGĐ, sổ liên lạc, kiểm tra chéo (2/1) 

-Họp chủ nhiệm chuẩn bị cho nội dung họp PHHS (4/1).

-Họp PHHS sơ kết HKI (6/1)

- Thực hiện tiết NGLL theo qui định.

- Tuyên truyền, giáo dục học sinh ý nghĩa truyền thống ngày Học sinh sinh viên (09.01), ngày thành lập Đảng (03.02).

- Vận động học sinh tiếp tục tham gia dự thi Hội khỏe Phù Đổng, tiếng hát chim sơn ca, ủng hộ người nghèo vui Xuân.
- Thực hiện vườn rau sạch, thu hoạch đợt 1.

3. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào:  

3.1. Chi bộ: 
-Kiểm tra hồ sơ, lí lịch quần chúng ưu tú xét phát triển đảng (Khoa, Như).

-Thực hiện nghị quyết chi bộ.

-Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

-Đảng viên học nghị quyết.

- Phân công công tác kiểm tra giám sát tháng và quý.

-Đăng ký học tập và làm theo lời Bác.

3.2. Công đoàn:

-Báo cáo tài chánh công đoàn quý 4 về LĐLĐ theo CV 196/LĐLĐ ngày 11/12/2018 (20/1).
-Tổ chức hội xuân, liên hoan tất niên, bốc thăm trúng thưởng cuối năm. (25/1)

-Phân công trực Tết: Tuần lễ từ 28/1-3/2, 10/2 (Tổ văn phòng trực); tuần lễ từ 4/2-9/2 (2 tổ chuyên môn trực). Học sinh đi học lại bình thường (11/2).

-Xây dựng tiêu chí thi đua 1.2 cho năm 2019.

- Chăm lo Tết nguyên đán cho CB-GV-CNV.

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên tháng 1-2.

- Gửi danh sách CĐV khó khăn lên công đoàn ngành giáo dục hỗ trợ vui xuân.
- Tham gia các hội thao Mừng Đảng-Mừng Xuân của Công đoàn ngành, Liên đoàn Lao động.

- Công tác thi đua: Cập nhật sổ, chấm thi đua tháng, HK ( hồ sơ riêng)

- Chấm sáng kiến kinh nghiệm theo phân công, công bố kết quả thi đua.

3.3. Đoàn thanh niên:

-Ban chấp hành tổ chức cho học sinh tham quan học tập ngoại khóa. (5/1)

-Triển khai trồng cây xanh, sạch từ 7/1-28/1 thu hoạch lấy lộc đầu năm.

- Đoàn viên thực hiện chiến dịch “Xuân Tình Nguyện” dọn dẹp vệ sinh trường lớp và xung quanh trường học sau ngày hội xuân.(100% Đoàn viên ).

- Tổ chức tiệc tất niên chăm lo hoàn cảnh đoàn viên khó khăn nhân dịp tết.

- Đánh giá rút kinh nghiệm trong những hoạt động trước và sau tết.

- Hỗ trợ với Đội TNTP tiếp tục tổ chức cho học sinh thi kể chuyện về tấm gương đạo đức của Bác.
- Hỗ trợ Đội TNTP tham gia các hoạt động của Quận và PGD.

3.4. Đội TNTP:

-Chung kết liên hoan câu lạc bộ đội nhóm tuyên truyền măng non tại nhà thiếu nhi quận 2 (11/1). Cấp thành phố (15/2).
- Hội thi nghi thức đội cấp quận: Trống kèn, nhịp điệu măng non tại công viên 10ha Bình Trưng Đông (22/1)

· Tổ chức Hội xuân ngày (kế hoạch đính kèm)

- Họp đội sao đỏ, rút kinh nghiệm HKI, làm tốt nhiệm vụ ở HKII.

- Phát động phong trào Nụ cười hồng 2 chăm lo tết cho HS có hoàn cảnh khó khăn.

-Phát động phong trào Kế hoạch nhỏ.

-Phát quà Tết cho 37 HS nghèo.

4. Các bộ phận:

4.1. Tài vụ: 
-Tổ chức lì xì đầu năm chu đáo (11/2);

-Tính tăng thu nhập, tiết kiệm chi, lương, khen thưởng cuối năm. 

4.2. Công tác Y tế:

-Đón đoàn kiểm tra y tế, hoàn tất các loại hồ sơ sổ sách, pho to tài liệu, biên bản, quy chế, bảng điểm, kế hoạch, báo cáo….,(10/1)
- Kiểm tra hồ sơ căn tin, bán trú chuẩn bị đón đoàn kiểm tra; 

-Tuyên truyền cho học sinh về an toàn thực phẩm và tổng vệ sinh trường lớp trước Tết.

4.3. Công tác Thư viện - thiết bị:
- Hướng dẫn học sinh thi “Lớn lên cùng sách cấp thành phố”. (4/1)
-Tham dự chung kết trao giải “ Lớn lên cùng sách” cấp thành phố (12/1)

- Cập nhật đầy đủ sổ mượn các trang thiết bị dạy học, ĐDDH 

- Thiết bị:

+ Lên lịch GV đăng ký dạy phòng nghe nhìn

+ Quản lí phòng máy, phòng thiết bị, cập nhật HSSS.

- Niêm phong phòng, tài sản.

4.4. Công tác Pháp chế: 
- Báo cáo sơ kết HKI về công tác tư tưởng chính trị về PGD. 

5. Công tác kiểm tra nội bộ:

-Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên, các bộ phận, kiểm tra học bạ, sổ điểm… (3/1).
-Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 
6. Kiểm định chất lượng giáo dục: 
-Tập huấn công tác kiểm định chuẩn bị cho cách đánh giá mới.

-Hiệu trưởng ra quyết định thành lập ban kiểm định tại trường, xây dựng kế hoạch, lộ trình, hồ sơ minh chứng (7/1).
7. Công tác thi đua: 
-Các tổ họp sơ kết thi đua HKI.

-Xây dựng quy chế thi đua năm 2019, chuẩn bị tính tăng thu nhập 1.2. (22/1)

8. Đào tạo bồi dưỡng, BDTX : 
-Các tổ thực hiện kế hoạch BDTX gồm các modul 22, 24, 32, 35 (GV); 35, 41, 49, 50, (BGH) (18/1). Tổ chức họp xét (21/1). (Bài học đóng thành tập).
9. Công tác khác:

-Lễ sơ kết HKI (4/1)
-Hội xuân (25/1)

-Bắt đầu nghỉ Tết Âm lịch từ ngày 28/01/2019 đến hết ngày 10/02/2012. Học sinh đi học lại bình thường vào ngày 11/02/2019 (mùng 7 ÂL).

Nơi nhận:






           HIỆU TRƯỞNG
-P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

-Lưu: VT.






               Lê Thị Thảo
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